PRESENTACION DE LIBROS CONTABLES

Esta opcion, permite al contribuyente, la posibilidad de presentar via Internet, para el
periodo contable y el establecimiento elegidos, los libros contables correspondientes al
mismo.

En caso de presentacion de los libros contables por terceras personas, serd necesario que
estas terceras personas obtengan una autorizacion de representacion especifica para
dicho tramite, en otro caso, la aplicacion mostrara el siguiente mensaje;

Memoria Maxima 16 MBytes, Memoria Libre 1 MBytes, Memoria Total 11 MBytes

E N/ Aviso al Usuario
Wiz X o s
ENTORNC_DESARROLLO-

NO CONSTA AUTORIZACION PARA REPRE,SENTACI()N DE TERCERAS PERSONAS EN EL
TRAMITE :
PRELIBCONOO01 - Presentacion libros contables

Esta autorizacioén puede concederse por el poderdante:

1. A través de la Oficina Virtual de Aduanas e Impuestos Especiales, desde el punto
“6.3.1. Alta de Autorizaciones”, siendo el tramite a autorizar el siguiente:

PRELIBCONOOI pRESENTACION DE LIBROS CONTABLES DE LOS
ESTABLECIMIENTOS DE II.EE

2. Personandose en la Oficina Gestora de Impuestos Especiales.

Una vez seleccionada la opcion “22. Presentacion de libros contables de Impuestos
Especiales”, la aplicacion muestra la siguiente pantalla;



Memaoria Maxima 16 MBytes, Memoria Libre 2 MBytes, Memaria Total 10 MBytes

Consultas - Censo lIEE
E m e, ‘ b &
e ENTORNO_DESARROLLO-

YOLVER
ALMENU

Pagina: 1

- Acciones
NIF=[99999999RESPAES ESPANOL ESPANOL JUAN cAE| RS
. CAE FechaAlta FechaBaja Domiciio ~ Localidd

ES000084Y553F 01-01-2004 CALLE TARJETA AV, 1 08001 BARCELONA
ES000084Y554D0 01-01-2004 CL ACTIVIDAD AV, 22 08022 BARCELONA
ES00008AYE55X 03-03-2004 CLCALLE 3 08003 BARCELONA
ES00008402755 01-01-2004 CLCALLE AD 1 08100 MOLLET DEL wALLES
ES00008HRO30Y 02-02-2004 CL CALLE HR DB2,22 08100 MOLLET DEL VALLES
ES00008HR031F 03-03-2004 CL CALLE HRT 33 (18003 BARCELOMA
ES00008HRO32P 01-01-2004 CALLE TARJETA HR 4 08004 BARCELCNA
ESOO00BHRO3ID.  01-01-2004 CLCALLE 08100 MOLLET DEL YALLES
ES00008HRD34X 03-03-2004 CLCALLE 3 08003 BARCELCNA
Connanouonas,y A nA annad AL EonA nonnd DAl s

La busqueda del establecimiento al que se quieren afiadir los libros puede realizarse por
NIF o por NIF y CAE.

Si incluimos el NIF y pinchamos "“5:}“, la aplicacion mostrara en pantalla todos los
establecimientos (CAE) asociados a ese NIF.

Si incluimos un CAE y pinchamos === = ]a aplicacion mostrara en pantalla el
establecimiento seleccionado.

Para realizar la presentacion de los libros contables seleccionamos con el raton un
determinado CAE ESU000BAVSSSX  Una vez seleccionado, aparecera la siguiente
pantalla;

Memaoria Maxima 16 MBytes, Memoria Libre 6 MBytes. Memoria Total 10 MBytes
LIBROS CONTABLES DEL
— . S ESTABLECIMIENTO @ 28
YHmENm AGENCIA r’:“‘ﬂ.‘- Y :I?;:E‘TI
vt ENTORNO_DESARROLLO-
Afiadir Periodo Contable Relacion de Establecimientos
Empresa
MILE 99999999R JUAN ESPARNOL ESPANCOL
Domicilio Fiscal  Cl Mayar, 8 Escilz Piso:8 Pta:A - 28001 Madrid
Establecimiento
AR ES00008HRO32P
Domicilio CALLE TARIETAHR, 4 Esc:d Pisod Pta:4 08004 BARCELOMNA,
Fecha de inscripzian 01-01-2004 Fecha de baja.

ISin Libros Contables

Esta pantalla permite realizar dos acciones :



1. Relacidon de Establecimientos.
2. Afadir Periodo Contable.

Eelacian de Establecimientos

1 ; sl se selecciona esta accion, la aplicacion vuelve a la

pantalla inicial.

Afiadir Periodo Contable

. ; si se selecciona esta accion, la aplicacion permite dar de alta el
periodo contable al que corresponden los libros que se van a presentar;

MIMISTERIC , g [y e Y BN TSy L e (PR
i.i DE ECONGMIA {" L & 'f-@‘t UL:LER
Y HACIEMDA £ov ALMEHU

AGENCIA

TRIBUTARIA ENTORNO_DESARROLLO-

Relacion de Establecimientos

Empresa
MLLF 99999999R JUAN ESPARNCL ESPANCL
Domicilio Fiscal Cl Mayar, 9 Escilz Piso8 PtaA - 28001 Madrid

Establecimiento

CAE. ES00008HR033D
Darnicilio CL CALLE, 008100 MOLLET VALL{BARCELOMNA)
Fecha de inscripcian 01-01-2004 Fecha de baja

Libros Contables

Ejercicio I j Periado I j

Firmar y Enviar |

Para ello introducimos el “Ejercicio” y el “Periodo” correspondiente.

. . y ~ - . .« . .
Si se selecciona con el raton la pestaiia :, , la aplicacion muestra y permite seleccionar
el correspondiente ejercicio y periodo.

Una vez introducida la informacion  correspondiente  serd  necesario

Firmar y Enviar

. Al firmar y enviar se muestra el siguiente aviso;



Aviso ><|
@ Se va a proceder a firmar.
¢Desea contnuar?

T ] w |

- No — El aviso desaparece sin que se haya anadido periodo contable alguno.
- Si- Aparece el mensaje de autorizacion de firma;

Firma Digital

~USTED VA A FIRMAR LA SIGUIENTE INFORMACIGN:
Accion=confirmaPeriodobniu=200010514586cae=E5000058HR033D&periBorrar=Aperiodal=0!

l 2
— Elija el certificado con el que va a firmar
[NOMBRE ESPARIOL ESPAROL JUAN - NIF 99939393R =l
PLULSE PARA CONTINUAR CAMNCELAR

- Cancelar - La firma queda cancelada.
- Pulse Para Continuar - La informacion queda firmada y se muestra la pantalla
de “Libros Contables del Establecimiento” con el periodo contable elegido;



Memoria Maxima 16 MBytes, Memeoria Libre 2 MBytes, Memoria Total 11 MBEytes

LIBROS CONTABLES DEL
E lii weme. (W o s ESTABLECIMIENTO

=) WOLVER

DE ECONCMI.
¥ HACIENDA ALMENU

AGENCLA

TRIBUTARLA ENTORNO_DESARROLLO-

Afiadir Periodo Contable REelacion de Establecimientaos

Empresa
M.ILF 99999999R JUAN ESPANOL ESPANGL
Dormicilio Fiscal Cl Mayor, 9 Escilz Piso:9 Pta A - 28001 Madrid

Establecimiento

CAE. ES00008HR033D
Domicilio CLCALLE, D 08100 MOLLET WALL(BARCELOMNA)
Fecha de inscripcion 01-01-2004 Fecha de baja

Libros Contables

Periodo contable: Anexar  Borrar Periodo
2006-01 Fichera Contahle

Se pueden dar de alta todos los periodos contables que se consideren oportunos.

Una vez dado de alta el periodo contable, la aplicacién permite realizar dos nuevas
acciones:

1. Borrar Periodo Contable.
2. Anexar Fichero.

1 Borrar Periodo Contable

dado de alta.

; Esta accion permite borrar el periodo contable previamente

Si se selecciona esta accion, la aplicacion muestra el siguiente mensaje;

Microsoft Internet Explore il

@ Desea borrar el periodo contable

Aceptar Cancelar |

- Cancelar — El mensaje desaparece.
- Aceptar - El periodo contable seleccionado desaparece.

S6lo podran borrarse los periodos contables que estén vacios, es decir, sin libros
presentados.



Anexar Fichero .y . . .,
2. ; Esta accion permite anexar el libro contable cuya presentacion

queremos realizar.

Seleccionada esta accion la aplicacion muestra la siguiente pantalla;

IIETTILOEE XTI 10 MIEYLIES | IVIEMOTIA LIDTe 3 VIDYTeS, WIETTIUNE | ULdl L MDyLES

‘ Gestor Anexos
iig e (WG & &
¥ HACIENDA gn

TRBTARA ENTORNO_DESARROLLO-

] WOLVER
ALMENU

‘ Introducir valor referencia y seleccionar archivo |

Fichero HTCENCONTA
Clave ES00008HRO330200601
Referencia |
Diescripcian
Seleccionar Archivo | Firmar y Enviar |

En esta pantalla se introducira la referencia (inica para cada libro) y una descripcion
que identifique el libro que se presenta (por ejemplo; “primeras materias”, “productos
terminados”, “libro de precintas”, “libro auxiliar”, “libro fermentaciéon”, “libro
embotellado” etc.) y , se seleccionara el archivo en el que se encuentra el
correspondiente libro;

Seleccionar Archivo

; la aplicacion no muestra mensaje alguno de la seleccion
realizada. El archivo seleccionado no podra ser superior a 5 MB, si es superior, se
puede fraccionar en varios trozos y presentarse como libros distintos (por ejemplo;
“libro de precintas parte 17, “libro de precintas parte 2”)

Una vez seleccionado el archivo, se firma y envia la informacion

Firmar y Enviar

y la aplicacion muestra la pantalla de Libros contables del
establecimiento con el Libro contable anexado y el mensaje de respuesta del alta
realizada;



g ey e

LIBROS CONTABLES DEL

Elii"""“ & . ESTABLECIMIENTO

AGENCLA

TRIBUTARLA ENTORNO_DESARROLLO-

on =
-, %) WOLVER
v ALMEN

4

Alta realizada de anexo HTCENCONTA clave ES00008HR033D200601
referencia LIBRO 1

Afadir Periodo Contable Eelacian de Establecimientos

Empresa
MIF 99999999R JUAN ESPARNCOL ESPANCL
Domicilio Fiscal Cl Mayar, 9 Esc:lz Piso:9 Pta:A - 28001 Madrid
Establecimiento

CAE. ES00008HR033D
Domicilio CL CALLE, 008100 MOLLET VALL{BARCELOMNA)
Fecha de inscripcian 01-01-2004 Fecha de baja
|Libros Contables
Periodo contable: 2006-01 Anexar Fichero
Referencia N_Dmbre Tamafio  Descripcion  Usuario Fecha-Hara
fichero
libros 2006-10-24
L cantables doc e e 10:33:50.484781

—= e

Se podran anadir, por cada periodo contable, todos los libros que se consideren
oportunos.

Para presentar nuevos libros se repetird la accion de “HEarEIChen

necesario.

, las veces que sea

Una vez dados de alta los libros contables, la aplicacion permite seleccionar cada uno de
los libros, para ello pinchamos con el raton la “referencia” del libro cuya informacion
queremos consultar;

LIBRO 1 _ _ _ ' .
, apareciendo la informacion correspondiente al mismo.

Si la informacidon ocupa toda la pantalla serd necesario minimizar o cerrar la misma

=

(seleccionando con el raton = o |i|), para poder ver la pantalla “Detallada Anexos”

que muestra la aplicacion;



Memoria Maxima 16 MBytes, Memoria Libre 4 MBytes, Memaria Total 11 MBytes

) Detallada Anexos S\ 28
'n'z"e'géﬁ!?m L & = >/ voLvER
Eon ALMENU

T.:‘t’;E"T‘I;?m ENTORNO_DESARROLLO-
Baja Vaolver
Fichero HTCENCONTA
Coleccian ADIEQDDT
Clave ES0000BAWES5X200601
Referencia 200601CO
Tamafio 2833.086

Desde esta pantalla pueden realizarse dos nuevas acciones:

Wolver

1. ; si se selecciona esta accion, la aplicacion vuelve a la pantalla anterior
“LIBROS CONTABLES DEL ESTABLECIMIENTO”

Baja . . . . ., . . . .
2. ; si se selecciona esta accion, la aplicacion da de baja, directamente sin aviso
previo, el libro seleccionado, mostrando el mensaje de respuesta en la pantalla

“LIBROS CONTABLES DEL ESTABLECIMIENTO” :

Memoria Maxima 16 MBytes, Memoria Libre 0 MBytes, Memaoria Total 11 MBEytes

LIBROS CONTABLES DEL
Elii"%é‘m ol o ESTABLECIMIENTO o) &

ASENCIA ALMEHNU

TRIBLITARLA ENTORNO_DESARROLLO-

‘ Baja Realizada |

Afiadir Perioda Contable REelacitn de Establecimientos
Empresa
MN.IF 99999999R JUAN ESPANOL ESPANOL
Dormicilio Fiscal Cl Mayor, 8 Escilz Piso:9 PtaA - 28001 Madrid
| PN R P [P Y



